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Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 26/2019
Dyrektora Miejskiego Centrum Profilaktyki
Uzaleznien w Krakowie z dnia 25 czerwca 2019 r.

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA SZKOLEN ORGANIZOWANYCH PRZEZ
MIEJSKIE CENTRUM PROFILAKTYKI UZALEZNIEN W KRAKOWIE

Zasady ogdlne

. Miejskie Centrum Profilaktyki Uzaleznien (zwane dalej MCPU) z siedziba w Krakowie,

ul. Rozrywka 1 jest organizatorem szkolen i wykladéw skierowanych do uczniéw szkét

podstawowych klas IV — VIII, ponadpodstawowych, a takze kadry nauczycielskiej, pedagogdw

i psychologéw szkolnych, rodzicow oraz innych os6b dorostych. Oferta szkolen jest dostgpna na

stronie internetowej www.mpcu.krakow.pl.

Szkolenia i wyktady odbywaja si¢ w pomieszczeniach MCPU oraz w placéwkach o$wiatowych na

terenie Krakowa.

. W celu zaméwienia szkolenia szkola ustala termin telefonicznie, a nastgpnie przesyla formularz

zgloszenia wypelniony i podpisany przez dyrektora placowki. Formularz mozna przesta¢ poczta
tradycyjna, poczta elektroniczng (skan dokumentu) na adres sekretariat@mcpu.krakow.pl lub faksem

pod numer 12 410 56 22.

Wzér formularza zgloszeniowego jest dostgpny na stronie www.mcpu.krakow.pl w zakladce

szkolenia, przy kazdym opisie szkolenia.

. Wszelkie sprawy dotyczace szkolen ustalane sa z koordynatorem wskazanym przez dyrektora
placéwki w formularzu zgloszeniowym.

. Miejskie Centrum Profilaktyki Uzaleznien w Krakowie jest administratorem danych osobowych 0sob
wskazanych w formularzu oraz danych uczniéw i wychowawcow klas biorgcych udziat w programie
,Bezpieczny kazdy krok”. Informacja w zakresie przetwarzania danych osobowych jest dostgpna na
stornie internetowej www.mcpu.krakow.pl.

Zasady prowadzenia szkolen

. W szkoleniach moze braé udzial maksymalnie 30 os6b. W przypadku wigkszej liczby uczestnikéw
koordynator jest zobowiazany do utworzenia dwoch grup.

. W przypadku organizacji szkolen dla uczniéw szkot specjalnych liczba uczestnikéw na zajeciach nie
moze przekraczaé 10 osob.

. W wyktadach moze uczestniczy¢ 100-150 rodzicow.

. W przypadku organizacji szkolen dla dzieci i mlodziezy, uczestnikami szkolenia moga by¢ wylacznie
uczniowie uczeszczajacy do tej samej klasy.

. Koordynator jest zobowigzany do poinformowania uczniéw o planowanym szkoleniu oraz o jego
tematyce.

. MCPU ma prawo przeprowadzenia ankiet pilotazowych przed planowanym terminem szkolenia oraz
ankiet ewaluacyjnych po przeprowadzeniu szkolenia.

. Opiekun klasy nie uczestniczy w szkoleniu, z zastrzezeniem sytuacji specjalnych, w ktérych

pracownik MCPU uzna jego obecnos¢ za konieczng.

Szkoty, w ktorych realizowany jest program ,,Bezpieczny kazdy krok” przekazuja za posrednictwem

poczty elektronicznej na adres profilaktyka3@mcpu.krakow.pl listy zawierajace imiona i nazwiska

uczniéw biorgcych w nim udzial oraz wychowawcoéw klas. Dane te shuzg do przygotowania

certyfikatéw potwierdzajacych udzial w programie. Certyfikaty sg przekazywane do szkét do konca

kazdego roku szkolnego.



9. Wszelkie pytania i niejasno$ci, powstale w zwiagzku z organizacja i przeprowadzeniem szkolenia s3
zglaszane i wyjasniane z koordynatorem, a w razie jego nieobecnosci w przypadku organizacji
szkolenia dla szkot, z dyrekcja szkoly.

10. W przypadku niespetienia warunkéw okreslonych w niniejszym Regulaminie pracownicy MCPU lub
kierownik Dziatu Profilaktyki majg prawo odméwi¢ przeprowadzenia szkolenia.

Szkolenia odbywajace si¢ na terenie MCPU
1. W siedzibie MCPU szkolenia odbywajg si¢ w dni robocze w godzinach 9.00-13.00.
2. Dyrekcja szkoty zobowigzana jest zapewni¢ uczniom dojazd do siedziby MCPU oraz powrdt, a takze
opieke kadry nauczycielskiej.
3. Kadra nauczycielska ma obowiazek w czasie szkolenia przebywac na terenie MCPU.
4. XKoordynator informuje uczestnikéw szkolenia o koniecznosci zabrania ze sobg wlasnego wyzywienia
i napojoéw na czas trwania szkolenia.

Szkolenia odbywajace si¢ na terenie szkoty

1. Szkota ma obowigzek zapewnienia sali/sal, w ktorych przeprowadzone zostanie szkolenie.

2. Koordynator przygotowuje salg, w ktérej bedzie prowadzone szkolenie oraz ustala kolejnos¢ klas
biorgcych udzial w zajgciach.

3. Szkolenia rozpoczynaja si¢ w godzinach 8.00 — 8.30.

4. Szkolenie dla jednej klasy trwa 3 godziny lekcyjne.

5. Zajecia prowadzone sa zawsze dla dwoch klas jednego dnia (trzy godziny lekcyjne z jedna klasg
i kolejne trzy godziny lekcyjne z druga klasg).

6. Podczas trwania szkolenia koordynator jest obecny na terenie szkoty, w kontakcie z pracownikami
MCPU.

7. Koordynator zapewnia uczniom opiek¢ w czasie przerw.

Szkolenia dla rodzicéw, kadry pedagogiczne;j i innych os6b dorostych
1. Szkolenia rodzicéw i kadry pedagogicznej moga mie¢ charakter wykladowy lub warsztatowy.
2. Koordynator ma obowiazek zapewnienia sali, w ktérej bedzie prowadzone szkolenie.
3. Koordynator jest zobowigzany do udostepnienia pracownikom MCPU rzutnika oraz laptopa
umozliwiajgcego  przedstawienie prezentacji ~multimedialnej, bedacej czgscia programu
szkoleniowego.

Odwotanie szkolenia

1. Koordynator moze odwotaé szkolenie lub wyklad albo zmieni¢ termin jego realizacji maksymalnie
1 tydzien przed planowana data jego przeprowadzenia w formie pisemnej potwierdzonej przez
dyrektora placoéwki.

2. Ze strony organizatora istnieje mozliwos¢ odwolania szkolenia z przyczyn niezaleznych. W tym
przypadku szkole nie przystuguje prawo do odszkodowania lub zwrotu jakichkolwiek optat
zwigzanych z uczestnictwem w szkoleniu.

3. W przypadku odwotania szkolenia, ustalany jest kolejny termin jego przeprowadzenia.




