Zalgeznik nr 3 do Zarzgdzenia Nr 32/2017
Dyrektora Miejskiego Centrum Profilaktyki
zaleznien w Krakowie z dnia 12 wrzesnia 2017 r.

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA SZKOLEN PROFILAKTYKI UZALEZNIEN
BEHAWIORALNYCH ORGANIZOWANYCH PRZEZ
MIEJSKIE CENTRUM PROFILAKTYKI UZALEZNIEN W KRAKOWIE

§1

Zasady ogdlne
Migjskie Centrum Profilaktyki Uzaleznien (zwane dalej MCPU) z siedzibg w Krakowie,
ul. Rozrywka 1 jest organizatorem i realizatorem szkolen z zakresu profilaktyki
uzaleznien behawioralnych skierowanych do uczniow szkol podstawowych (k1. 4 - 8),
gimnazjalnych (2 i 3) i ponadpodstawowych, a takze kadry nauczycielskiej, psychologow
1 pedagogdéw szkolnych oraz rodzicow.
Szkolenia w formie warsztatowej lub wykladowej organizowane przez MCPU odbywaja
si¢ w pomieszczeniach MCPU oraz w placowkach zewnetrznych (np.: szkoly).
W celu zamdwienia szkolenia nalezy ustali¢ jego termin telefonicznie, a nastepnie
przesla¢ (wypelniony i podpisany przez dyrektora placowki) formularz zgloszenia.
Formularz mozna przesta¢ poczta tradycyjna, poczta elektroniczna (skan dokumentu) lub
faksem.

Formularz zgloszeniowy jest dostgpny na stronie www.mcpu.krakow.pl w zaktadce
Szkolenia, przy kazdym opisie szkolenia.

Wszelkie sprawy dotyczace szkolen ustalane sa z osoba wskazang (Koordynatorem) przez
dyrektora placowki w formularzu zgloszeniowym.

W  przypadku organizacji szkolen na terenie szkoly konieczne jest zamowienie
przeszkolenia dla co najmniej dwoch grup/ klas jednego dnia.

§2
Zasady prowadzenia szkolen

W zajeciach szkoleniowych moze bra¢ udzial maksymalnie 30 oséb. W przypadku
wigkszej liczby uczestnikow Koordynator jest zobowigzany do podzielenia uczestnikow
na grupy.
W przypadku organizacji szkolef dla szkot specjalnych liczba uczestnikéw na zajeciach
wynosi maksymalnie 10 osob.
W przypadku organizacji szkolen dla szkot uczestnikami szkolenia moga byé¢ wylacznie
uczniowie uczeszczajacy do tej samej klasy.
W przypadku organizacji szkolen dla szkot uczniowie musza zosta¢ poinformowani
o planowanym szkoleniu i jego tematyce co najmniej na dwa dni przed ustalonym
terminem szkolenia.
MCPU ma prawo przeprowadzenia ankiet pilotazowych przed planowanym terminem
szkolenia oraz ankiet ewaluacyjnych po przeprowadzeniu szkolenia.



6. Opiekun klasy nie uczestniczy w szkoleniu, z zastrzezeniem sytuacji specjalnych, W
ktérych pracownik MCPU uzna jego obecnos¢ za konieczna.

7. Wszelkie pytania 1 niejasnosci, powstale w zwiazku z organizacja 1 przeprowadzeniem
szkolenia beda zgltaszane i wyjasniane z Koordynatorem lub z Dyrekcja Szkoty.

8. W przypadku niespelnienia warunkéw wymienionych w niniejszym Regulaminie
pracownicy MCPU maja prawo odmowic¢ przeprowadzenia szkolenia.

§3
Szkolenia odbywajace si¢ na terenie MCPU

1. W przypadku organizacji szkolen w siedzibie MCPU szkolenia odbywajg si¢ w dni
robocze w godzinach 9.00-13.00.

2. Dyrekcja Szkoly zobowiazana jest zapewni¢ uczniom dojazd do siedziby MCPU oraz
powrdt, a takze wlasciwa opieke kadry nauczycielskie;j.

3. Kadra nauczycielska ma obowiazek w czasie szkolenia przebywac na terenie MCPU.

4. Nalezy poinformowa¢ uczestnikow szkolenia o koniecznosci zabrania ze soba wlasnego
wyzywienia i napojow na czas trwania szkolenia.

§4
Szkolenia odbywajace si¢ na terenie Szkoty

1. W przypadku wyboru siedziby Szkoly jako miejsca szkolenia Koordynator odpowiada za
zorganizowanie miejsca, w ktorym beda prowadzone zajecia oraz kolejnos¢ klas
bioracych udzial w zajeciach.

2. Szkolenia rozpoczynaja si¢ w godzinach 8.00 — 8.30.

3. Szkolenie dla jednej klasy trwa 3 godziny lekcyjne.

4. W przypadku szkolen organizowanych na terenie szkoly zajecia prowadzone sa zawsze
dla 2 klas jednego dnia (3 godziny lekcyjne z jedna klasa i kolejne 3 - z druga klasa).

5. Podczas trwania szkolenia Koordynator jest obecny na terenie Szkoly i w razie
koniecznosci dostepny dla pracownikow MCPU.

6. Koordynator zapewnia opieke mlodziezy w czasie przerw.

§5
Szkolenia dla rodzicow i kadry pedagogiczne;j

1. Szkolenia moga mie¢ charakter wykladowy lub warsztatowy.

2. Koordynator ma obowiazek zapewnienia miejsca, w ktérym bedzie prowadzone
szkolenie.

3. Koordynator jest zobowiazany do udostepnienia pracownikom MCPU rzutnika oraz
laptopa umozliwiajacego przedstawienie prezentacji multimedialnej, bedacej czescia
programu szkoleniowego.

§6
Odwotanie szkolenia

1. Szkolenie mozna odwola¢ lub zmieni¢ termin jego realizacji w formie pisemnej
maksymalnie 1 tydzien przed planowana data jego przeprowadzenia.

2. W przypadku odwolania szkolenia przez MCPU, ustalony jest kolejny termin jego

przeprowadzenia.
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